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BIDANG INFORMATIKA

Fengurusan User Name

NAMA SOP : Pagdwal

KUALIFIKASI PELAKSANA

DASAR HUKUM
1. Undang-Undang No. 8 Tahun 1974 dan Undang-

Undang No. 43 Tahun 1999 tentang tentang Pokok-

Pokok Kepegawaian

Keputusan BAKN No. 01/1994 tentang Penetapan User

Name Pegawai Negeri Sipil

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan Komputer

2. Berkompetensi bidang jaringan internet

3. Berkemampuan mencari peraturan yang berkaitan
4. Berpendidikan Minimal SLTA dan Sederajat

KETERKAITAN DENGAN SOP LAIN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Surat Masuk 1. Buku Agenda/Daftar Pengendali Keluar

2. SOP Surat Keluar 2. Alat tulis

3. 3. Kartu Kendali Keluar

4. 4. Komputer dan perangkatnya
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP tidak dlaksanakan maka proses pengurusan
User Name ASN mail akan terkendala dan tidak tepat
waktu

Manual dan elekironik di Kominfo
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